CHINH SACH XUNG POT

LOI ICH CUA MAG
TUYEN BO CHINH SACH
Tét c& nhan vién, tinh nguyén vién va ngwoi dwoc Gy thac phai tranh moi xung dét loi ich gitra lgi ich cla
MAG va bat ky loi ich ca nhan, nghé nghiép hoac doanh nghiép nao khac. Diéu nay bao gébm viéc tranh xung
dot lgi ich thyc té cling nhw nhan thirc vé xung dét lgi ich?, ngay ca khi xung d6t Igi ich c6 thé khong ton tai
trén thwc té

T4t ca nhirng ngwdi duwoc Gy thac cd nghia vu phap ly la chi hanh déng vi loi ich tét nhéat cho té chire tiy
thién cda ho. Theo ca luat tir thién va luét cong ty, nhirtng nguwdi dugrc Uy thac cta cac cong ty tiv thién phai
than trong dé tim ra cac lgi ich va quan ly cac xung dét lgi ich.

MUC DiCH

Muc dich cua chinh sach nay la dé bao vé cad MAG va cac ca nhan c6 lién quan khi b:én ky hanh vi khong
dang hodc biéu hién cua hanh vi khdng dung nao. Chinh sach nay dwa ra cac hwéng dan dé giai quyét cac
xung dét loi ich.

PHAM VI
Chinh sach nay &p dung cho tat ca nhixtng ngwdi dwoc Gy thac, nhan vién ctia MAG (Tru s& chinh, qudc té va
trong nwéc) va tinh nguyén vién

CAC DINH NGHIA

Xung dét | ich: Xung dét loi ich 1a b4t ky tinh huéng nao trong dé Igi ich ca nhan ho&c sw trung thanh cda
mot ca nhan c6 thé ngan can ho hodc c6 thé dwoc nhin thay dé ngan can ho dwa ra quyét dinh chi vi loi ich
tbt nhat cho MAG

Nhirng xung dét nhw vay co thé tao ra cac van dé; ho cé thé:
e Han ché ty do thao luan;
e DAan dén cac quyét dinh hodc hanh ddng khéng vi loi ich cia MAG; va
e C6nguy co tao ra &n twong MAG da hanh dong khéng dung.

Vi du vé xung dét lgi ich bao gém:

e Trwdng hop mét nhan vién duwoc két ndi véi mét bén lién quan dén viéc cung cép dich vu hoac sén
pham cho MAG.

e M6t thanh vién ctia Hoi ddng quan tri co lién quan dén mét nhan vién va c6 quyét dinh vé viéc tra lwong
cho nhan vién v&/ hodc cac diéu kién.

e M6t thanh vién Hoi dong quan Tri c6 cb phan trong mét doanh nghiép c6 thé c6 dwgc hop dbng dé lam
viéc hoac cung cap dich vu cho MAG.

e Loiich ca nhan ca nhan vién hoac tinh nguyén vién c6 thé dwoc hwéng loi tir cong viéc cta ho

e Sy trung thanh ctia mét nhan vién hodc tinh nguyén vién déi véi MAG xung dét véi sw trung thanh dbi
véi co quan khac hoac mét thanh vién trong gia dinh cta ho.

Céc lgi ich lién quan bao gom lgi ich tai chinh tryc tiép? hoac Igi ich tai chinh gian tiép®; phi tai chinh* hoac
xung dot vé sy trung thanh®

Nhirng ngwoi dwoe Uy thac: Nhirng ngwdi duwoc Uy thac cha td chirc tir thién 1a nhivng ngwdi cé trach
nhiém kiém soat chung viéc quan ly diéu hanh cla té chirc tiv thién. Trong tai liéu quan ly cta tb chirc tw thién,
ho c6 thé dwoc goi la ngwdi dwoc Uy thac, ngudi dwoc Uy thac quan ly, thanh vien Uy ban, Téng giam déc
ho&c giam déc, hoac ho cé thé dwoc goi bang moét sé chire danh khac.

Néu c6 bat ky giao dich nao clia bén lién quan lién quan dén ngwoi dwoc Uy thac, nhirng giao dich nay sé
dwgc ghi nhéan trong Bao cao ké toan hang nam theo quy dinh. ) ] .
Cac dieu khoan cuaa Hiép Hoéi: Cac dieu khoan cua Hiép Hdi la cac quy tac lién quan dén trang thai va diéu
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chinh hoat déng quan ly ndi bd ctia T chire tv thién.

H&i nghi Hwu tri Thwéng nién: Cube hop clia nhitng ngudi dugc Uy thac, Bao Cao Va Két Toan Hang Nam
cling nhw viéc bo nhiém/ nghi hwu cia nhirng ngwéi dwoc Uy thac va kiem toan vién duwoc thue hién moi nam.

Pang ky lgi ich cua nhirng ngwei dwec Uy thac: Cac lgi ich cia ngudi dwgce Gy thac da dwoc nguwoi dwoc
Gy thac khai bao cho Hoi ddng Quan trj trong hé so ndi bd cla td chire tir thién. Didu nay sé déng vai tro |a
bang chirng cho thdy nhirng ngwdi dwoc Gy thac da tuyén bd chinh xac loi ich ctia ho néu van dé dwoc Uy
ban T thién hoac mét bén thir ba khéc truy van.

Bang ky lgi ich cia nhan vién Quéc té va nhan vién Tru s& chinh: Nhan vién (Tru s& chinh va Quéc té)
va tinh nguyén vién khai bao lgi ich trong ho so ndi b cua to chirc tir thién. Cac bieu mau cda cac nhan vién
trong nwére da hoan thanh dwoc Quan ly cap cao trong nwéc (SMIC) Iwu gitr trong ho so ctiia chwong trinh.

AP DUNG

Trach nhiém cua nhéan vién va Tinh nguyén vién:

Yéu cau Nhan vién Tru sé& chinh va nhan vién Quéc té phai hoan thanh mau khai lgi ich (Dir/ FM/ 001) tai
thdi diém da giao hen. Bd phan nhan sw Tru s& chinh sé sap xép nhan vién méi/ tinh nguyén vién dé& hoan
thanh mau. Ban quéan ly hé tro (MST) lwu trir cac biéu mau da hoan thanh trong hd so tai Tru s& chinh.

Nhan vién trong nwéc chiu trach nhiém, va Gy quyén mua sém hang héa hoac dich vu cho MAG va bét ky ai
lién quan dén viéc tuyén dung nhan vién ciing phai hoan thanh biéu mau trwéc hodc vao ngay dau tién ho lam
viéc v&i MAG. Quan ly cap cao trong nwéc lwu trir cac biéu mau cta nhan vién trong nwéc trong hd so cha
chwong trinh.

Sau khi hoan thanh, biéu mau nay phai dwoc xem xét, cap nhat khi can thiét va ky lai hang nam. Tai Tru s&
chinh, dbi v&i nhan vién tai Try s& chinh va nhan vién Qubc té, didu nay do Ban quan ly hé tro (MST) diéu
ph0| Trong cac chuwong trinh, Quan ly cép cao diéu ph0| cho nhan vién quéc gia.

Biéu mau cling nén dwoc cap nhat khi co bat ky thay ddi quan trong nao. Khéng nén che ban ké khai hang
nam rdéi ma&i cong bd cac van dé méi. Mi ca nhan nhan vién/ tinh nguyén vién c6 trach nhiém cha déng khai
béao bat ky van dé nao ma ho cadm thay c6 thé dan dén xung dot trén thwc té hodc tiém an, hodc nhan thirc
duwoc cac xung dot do. Hon niva, bat ky xung dét lgi ich thuc té hoac tiém an nao can dwoc dwa ra tai bat ky
cudc hop nao co thé phat sinh cac xung dét lién quan cu thé.

Ban lanh dao pha| hoan thanh Tuyén bd Ty hdy Tw cach Nguoi quan ly Cép cao (Dir/ FM/ 003). Biéu mau
nay dugc MAG str dung dé dam bao rang cac ca nhan dang nam gitr hoac dang tng tuy&n vao moét vj tri quan
ly cAp cao lién quan du diéu kién d& nadm gitr vi tri d6.

Trach nhiém caa Ngwei dworc Uy théac:
C6 nam trwong hop MAG yéu cau Ngudi dwoc Uy thac khai bao cac xung dét tiém an théng qua biéu mau
lién quan:

i) Trwéce khi lwa chon: Bat ky ngudi duoc Gy thac tiém nang nao ciing déu duwoc Thu ky Cong ty hoan
thanh “Mau lién hé va Loi ich” (Dir/ TEM/ 003) trudre khi xac nhan cudc hen dé co thé xem xét bat ky van
dé lién quan nao. Yéu cau tat ca nhirng ngudi dwoc Uy thac phai dién vao mét biéu mau bd sung trude khi
b6 nhiém: Tuyén bd Tw hdy Tw cach Ngudi dwoc Uy thac (Dir/ FM/ 002). Biéu mau nay duoc MAG sty
dung d& dam bao rang nhirng ca nhan dang nam gil» hodc dang (ng tuyén vao mét vi tri clia mét ngudi
duoc Gy thac da diéu kién dé& nam gide vi tri d6.

i) Khi da dwoc lwa chon: yéu ciu mdi mot ngudi dwoc Gy thac méi phai hoan thanh mau Tuyén bd
loi ich tai thoi diém bé nhiém. ‘

iii) Dinh ky hang nam: Trong moi Hoi nghi Hwu tri Thwdng nién, yéu cau nhirng ngudi dwoc uy thac
dwa ra cac tuyén bo vé cac lgi ich bao gom bat ky xung dét nao khac v&i nhirng dieu da dwoc
néu.

iv) Bat ky thay déi quan trong nao sau dé: Cac van d& mai khong nén ché ¢6 ban ké hang nam

moi dwoc thong bdo. Méi ca nhan duwoc Gy thac cé trach nhiém chd dong dua ra bat ky van dé
nao ma ho cadm thay c6 thé gay ra xung dot trong thwc t& hodc tiém an, hodc nhan thay cac xung
dét do.

V) Bang |&i ndi: tai bat ky cudc hop nao cé thé phat sinh cac xung dét lién quan riéng.



Quan ly Xung dét:

Déi v&i Nhan vién va Tinh nguyén vién, néu mét tinh hudng phét sinh ma c6 thé tao nén xung dét, thi phal
thong bao ngay cho Quan Iy trwc tiép (Nhan vién Tru s& chinh hodc Nhan vién Quéc té) hodc thanh vién ctia
Ban Quan ly Cép cao chwong trinh (Nhan vién Trong nwéc) theo Chinh sach Hanh xir C& nhan cia MAGS.
Khi da xac dinh dwoc xung dot loi ich, Quan ly Truc tiép ho&c thanh vién ctia Ban Quan ly Cap cao chwong
trinh sé dwa ra hwong xe ly tbt nhat bang cach tham van 1&i khuyén va hwéng dan phu hop’. Vi du, nguoi
dugrc truy van sé& khong tham gia cudc hop ma tai do cac cudc thao luéan lién quan den viéc xay ra nghi ngo
vé loi ich, hodc ngudi d6 co thé sé khong thé 1am viéc trong mot dw an cu thé néu van tiép tuc xay ra xung
dot.

Néu nghi ng® vé bat ky van dé nao, t6t hon hét Ia ban nén bao céo va tham van I&i khuyén tlr Quan ly Truc
tiep ctia minh.

O cap do Hoi dong Quan tri, trong trwdng hop ngucyl dwoc Uy thac tuyén bd, cac Diéu khoan ctia Hiép hoi
dwa ra khuén khd dé giai quyét cac xung dot lgi ich cua nguwoi dwoc Uy thac (Piéu 20 va 21). Cac biéu khoan
cho phép cac xung ddt loi ich dwoc gidi quyét bang cach tudn tha theo mét tha tuc quy dinh trong cac Diéu
khoan, hoac bang cach dé xung dét dwoc ty quyén béi nhirng ngudi dwec Gy thac khac vai nhivng gici han
nhat dinh.

e Xung dét nén dugc thong béo sém nhét khi c6 thé

e Nguoi dwoc uy thac khai bao quyen loi nén r&i khoi cude hop dé nhitng ngudi dugc uy thac khac co
thé dwa ra quyét dinh xem sw vdng mét ctia anh 4y hoéc cd ay la cn thiét hoac phu hcrp khéng

e Nhirng nguwoi dwoc Uy thac khac phai doqg y cach giai quyét xung dét, chang han bang ccach cho
phép nguwoi dwoc Uy thac bi xung doét noi vé van deé lién quan nhwng khéng dwoc biéu quyeét.

e Quatrinh xt ly xung dét phai dwgc ghi bién ban mét cach phu hop.

Viéc Béo céo va Két toan hang nam clia T6 chirc tir thién phai bao gom viéc tiét 16 moi khoan thanh toan
hoac lgi nhuan tai chinh dwoc Gy quyén mét cach hop ly cho ngwoi dwoce Uy thac la yéu cau hop phap.

Lei nhuan cho nhirng ngw®i dworc ay thac:

Pao luat tir thién ndm 2006 da dwa ra mot quyén lwc méi cho cac té chire tir thién la tra tién cung cép dich
vu cho tb chire tr thién cho nhirng ngwdi dwoc Gy thac cha ho (khéng bao gdm viéc tra tién cho ngudi duoc
Gy thac dé thwe hién nhiém vu cla ho véi tw cach 1a nguwdi dwoc Gy thac hodc cho phép ngudi dugc Gy thac
nhan céng viéc duoc tra lwong). Cac Diéu khodn ciia MAG cho phép béat ky ngwdi dwoc Gy thac nao tra thi
lao hop Iy va thich hop cho bat ky hang héa hoac dich vu nao dwoc cung cap cho té chire tir thién, thy thudc
vao cac diéu kién nhat dinh dwoc tuan tha.

Qua tang va Tiép dai:

Nhirng nguo’l dwoc Uy thac, nhan vién va tinh nguyen vién cling phai khai bdo néu cé b4t ky moén qua hoac
sy tiép dai nao nhan dwoc lién quan dén vai trd cha ho trong MAG. Diéu nay bao vé chéng lai cio buéc réng
nhirng moén qua hodc sw tiép dai d6 nham muc dich &nh hwéng dén cac quyét dinh ma ho dwa ra trong viéc
quan ly cac cong viéc cta td chirc tr thién. Vui 1dng tham khdo Chinh sach Qua tang va Tiép dai (Dir / POL
/ 012) dé biét thém chi tiét.

6 Mau thuan lgi ich: Toi sé duy tri sw chinh trwc va danh tiéng cia MAG bang cach thwc hién cac nhiém vu va tién hanh cudc séng riéng tw
ch@ia minh theo cach tranh cac xung dét |¢i ich c6 thé xay ra.

. To6i sé tuyen bo véi nguwdi quén ly ciia minh, bt ky méi quan tam nao vé tai chinh, ca nhan, gia dinh (hoac médi quan hé than thiét gan gi)
dbi v&i cac véan dé kinh doanh chinh thirc c6 thé anh hwéng dén cong viéc clia MAG - vi du: hop déng hang héa/ dich vu, viéc 1am hoéc
quéng céo trong MAG, céc td chirc ddi tac, cac co quan dan sw, cac nhém thu hwéng.

e Toi sé xin phép ngwdi quan ly tric tiép ctia minh, trudc khi ddng y dwoc dé clr lam trng vién tiém nang hodc mét vai trd chinh thirc khac
cho bét ky dang phai chinh tri nao.

e Toi s& khong nhan thém bat ky cong viéc tw van hodc tuyén dung nao bén ngoai MAG ma khong cé sw cho phép trwéc clia ngudi quan ly
clia tdi (didu nay chi &p dung cho nhan vién, trr khi cé xung dét lgi ich).

e  Toi sé& khong yéu cau hodc nhan héi 16 va qua tang quan trong hodc bat ky khoan thu lao nao tir chinh phd, cdng ddng, nha tai tro, nha
cung cap va nhitng ngwoi khéc, nhivng thir da dwoc cung cép cho t6i do toi lam viéc véi MAG.

e Toisé khong lam dung vi tri ctia minh v&i tw cach la nhan vien MAG béng cach yéu cau bét ky dich vu hodc wu dai ndo tir ngudi khac dé doi
l4y sw hé tro clia MAG.

7Vui long lién hé véi Thw ky Cong ty tai Tru s& chinh ctia MAG HQ dé dwoc tw van



Pao luat héi 16 2010:

Xung dét lgi ich khéng dwoc khai bao c6 thé dan dén céo budc hanh vi tham nhiing hodc cé hanh vi wu dai
theo quy dinh cGa Dao luat héi 16 ndm 2010. Vui long tham khao Chinh sach Téi pham Tai chinh (Dir / POL /
005) dé biét thém chi tiét.

Lwu trir ho so

Sb dang ky quyén loi ctia Nguwdi dwoc Gy thac do Thw ky Cong ty duy tri theo Diéu 22 cla cac Diéu khoan
cua Hiép hoi.

Mét S6 Bang ky Loi ich riéng dwoc ké khai b&i nhan vién (Tru sé& chinh va Quéc té) va cac tinh nguyén vién
dwoc lwu trie bdi MST tai Tru S& chinh. Cac biéu mau nhan vién Quéc gia da hoan thanh dwo'c SMiC Iwu
gitr trong hé so trong chwong trinh.

Bat ky nquéi dwoc Gy thac, nhan vién hoac tinh nguyén vién nao cé tinh cung cép thong tin sai léch
hodc giip lai théng tin lién quan déu c6 thé phai chiu cac hinh thirc ky luat.

TAI LIEU THAM KHAO
e Cac mau mau thuan lgi ich — Hwéng dan cho cac nhan vién cac Chwong trinh/ Trong nwéc
Chinh sach Hanh x& Ca nhan HR/POL/042
Tuyén bd Tw hay Tw cach Ngwei quan ly Cap cao — Dir/FM/003
Tuyén bé Tw hay Tw cach Ngwei dwoc ty thac — Dir/FM/002
MAu khai bao Lei ich cia MAG — Dir/FM/001
Biéu mau Lién hé va Loi ich cua Ngwei dwoc Gy thac - Dir/ TEM/003
Cac mau thuan lgi ich: hwéng dan cho Ngwei dwoc Gy thac tie thién (Uy ban to
thién): https://www.gov.uk/government/publications/conflicts-of-interest-a-quide-for-
charity-trustees- cc29/conflicts-of-interest-a-guide-for-charity-trustees
e Bay nguyén tac cta cudc séng cong céng: https://www.gov.uk/government/publications/the-7-
principles-of-public- life/the-7-principles-of-public-life--2
Pao luat cong ty 2006 (Phan 173-174): http://www.legislation.gov.uk/ukpga/2006/46/contents
Pao luat héi 16 2010: http://www.legislation.gov.uk/ukpga/2010/23/contents
S6 tay Ngwei dworc Gy thac: C6 sén tlr Thw ky Cong ty
Céc DPiéu khoan vé Hiép hdi cia MAG: C6 sén tr Thuw ky Cong ty
Chinh sach Qua tang va Tiép da cua MAG (Dir/POL/012): C6 sén tir Thw ky Cong ty
Chinh sach Téi pham Tai chinh ca MAG (Dir/POL/005): C6 san t» Thw ky Cong ty

PHU LUC ‘
Hwéng dan - Vi du vé sy tham gia - Phu luc 1

PHE DUYET VA NGAY HIEU LUC
Ban quan tri - Thang 11 nam 2019 o _
Chinh sach nay sé dwoc xem xét hang nam va lan tiép theo sé dién ra vao thang 11 nam 2020

SO HOU CHINH SACH
Giam doc Dieu hanh
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PHU LUC 1 - CAC Vi DU VE SU THAM GIA

Vi du vé sw tham gia

Hwéng dan/ théng tin bé sung

Cé van

C6 thé duworc tra lwong hodc khong

Giam déc Cé van

C6 thé hoac khong phai la thanh vién ciia mét t6 chirc lién quan nhung
co thé anh hwdng dén cac quyét dinh

Chua toa

Giam doc diéu hanh

Nha thau

Chiu trach nhiém vé viéc van hanh cbng viéc hoac dich vy, hop df“)ng dich
vu hoac nhan vién

Thanh vién hop tac

Mot thanh vién Hoi dong quan tri clia TO chirc nhwng khong co quyén
biéu quyét

Tw van vién

C6 thé duworc tra lwong hodc khong

Nhan vién dworc tra lwong hién
tai

Giam doc

Diéu hanh cac cdng viéc cia mét td chirc hodc cong ty

Nha tai tror

Da hoac dang dong gop tai chinh

Thanh vién da dwoc bau

Thanh vién H6i déng

Cwu nhan vién dworc tra lwong

Théng déc
Can bd danh dw Khong nhan tién
Thanh vién Mét ca nhan thudéc mét té chire, hiép hdi, cong ty, cong ty hop danh, cong

ty hoac tap doan

Giam dé6c khéng diéu hanh

Khong nhat thiét phai 1a thanh vién toan théi gian cia mét td chire nhung
cb van cho cac Giam dbc khac (duwoc trd lwong hodc khéng duoc tra
lvong)

Thanh vién Ban hdi tham

Cha tich

Ngwe&i bao tror

Vi du, mot td chire, sw kién hodc nguyén nhan

Nha cung cap Dich vu chuyén
nghiép

Trong tai

Mét trong tai dwoc chi dinh cho mét td chire cung cap sy dam bao va xac
nhan vé tw cach va nang lyc

Nhan vién hanh chinh Cap cao

Cé déng

Ngwei dwoc Uy thac

C6 quyén kiém soat, quan ly chung va chiu trach nhiém phap ly di voi
viéc quan ly to chirc ttr thién




